
до 5 числа месяца
Составление графика дежурств НС 
/Ежокина И.Н./

до 6 числа месяца
Отметки в матрице мероприятий дежурных и
отпусков
/Коробских Л.С., Жучкова Л.А./

1 до 6 числа месяца

Объявление о начале заполнения матрицы и проекта 
плана мероприятий на предстоящий месяц 
/Коробских Л.С./

т до 10 числа месяца

Наполнение матрицы и плана мероприятий.
*обязательно 1 мероприятие должно проходить в 

вечернее время.
/зав. отделами КОО, ОР, ЭВО, ОФ/;

**предлагая мероприятия в план параллельно 
формируется анонс и отбираются фото для 
PRO.Культура.РФ и размещаются в папке по пути: 
Сервер - Документы - ДАБ отдел научно- 
методического и инф. обесп - 01 ЕИПСК (далее папки 
необходимого года, месяца, отдела)
При этом к готовящимся текстам анонсов и 
фотографиям применяются требования, 
размещенные в папке по пути: Сервер - Документы - 
ААБ отдел научно-методического и инф. обесп - 01 
ЕИПСК - Методическое занятие 10.10.2025
/зав.отделами КОО, ОР, ЭВО, ОФ/

***Маркировка событий для освещения в СМИ в 
плане на предстоящий месяц
/Гончарова А.Ю./.

▼ до 12 числа месяца
Проверка матрицы мероприятий и плана на предмет 
полноты наполнения и при необходимости 
корректировки
/Коробских Л.С./

| до 12 числа месяцадо 14 числа месяца

о

Утверждение плана мероприятий на предстоящий 
месяц
/Коробских Л.С., Назаренко М.Л./
* информирование МК БО о событиях предстоящего 
месяца, подлежащих освещению в СМИ
/Гончарова А.Ю./

▼ до 13 числа месяца


